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“CENTRO DE EMPRESAS DE SERVICIOS CUESTA DE LAS CALESAS”

NORMAS DE FUNCIONAMIENTO

1. CALENDARIO.
El Centro se regira por el calendario laboral vigente cada afio para el municipio de Cadiz.
2. HORARIO.

El horario de trabajo del personal técnico del Instituto de Fomento, Empleo y Formacién

del Ayuntamiento de Cadiz, es el siguiente:

- Con caréacter general y de Lunes a Viernes: de 8:00 h. a 15:00 h.

- En época estival, y festividad de Navidad: de 8:00 h. a 14:00 h.

- Durante la fiesta de Carnaval y Semana Santa: de 9:00 h. a 15:00 h.
Sébados, Domingos y Festivos Cerrado.

Aun cuando el “Centro de Empresas de Servicios” esta ubicado en el mismo edificio sede
del Instituto de Fomento, Empleo y Formacion, los arrendatarios no tendran que acogerse al
horario antes citado, permitiéndose el acceso a los médulos en funcion de sus necesidades

horarias.

Si bien para garantizar la seguridad del Centro de Empresas, tanto de las personas como
de las instalaciones, los arrendatarios que vayan a acceder a los mddulos fuera del horario
indicado, deberan cumplir medidas de Seguridad y Control de acceso que eviten que se
produzcan incidencias que perjudiquen la integridad y seguridad del Centro (robo, inundacion,
incendio, actos de vandalismo, etc.). A tal fin, se establecera un mecanismo de control que

registre las entradas y salidas de los arrendatarios de los moédulos, cuando éstas tengan lugar.

Asimismo, el gerente de la empresa arrendataria deberd autorizar por escrito al personal

de su empresa con acceso a las instalaciones fuera del horario establecido.

3. SERVICIO DE CORREDO.
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El Centro de Empresas de Servicios dispone de Buzones personalizados para cada

1to, Empleo y Formacién

moddulo, instalados en la zona comun, en los que las empresas arrendatarias podran recibir su

correspondencia y comunicaciones.
4. PANELES DE LOCALIZACION.

En las areas comunes del Centro se colocaran Paneles de Localizaciéon para facilitar a
arrendatarios, clientes y usuarios en general, informacion acerca de la ubicacion de cada
empresa alli instalada (nimero de mdédulo y lugar); no obstante, correra a cargo de cada
arrendatario la colocacion de una placa identificativa de su empresa, debiendo seguir una estética

similar para el conjunto de los médulos.
5. PANELES DE ANUNCIOS.

Asimismo, existirAn Paneles de Anuncios donde se expondran las Normas de
Funcionamiento del Centro, asi como toda informacion de caracter general y avisos puntuales de

obligado cumplimiento que se estime oportuno.
6. CONTRATACION DE UN SEGURO DEL CENTRO Y PARTICULAR DE CADA MODULO.

El Instituto de Fomento, Empleo y Formaciéon tendra contratado un Seguro de

Responsabilidad Civil respecto del edificio, valido para las zonas comunes.

No obstante, cada empresa arrendataria serd responsable de los perjuicios que su
actividad pueda causar tanto a las personas como a las cosas (a otros inquilinos, al personal del
Instituto o al mismo Centro) por lo que habran de contratar un Seguro privado de Responsabilidad

Civil ante terceros, que cubra dafios y perjuicios que puedan causarse.
7. NORMAS DE VIGILANCIA.

A) La direccion dispondra de una llave de seguridad de cada médulo, y se entregaran dos al
arrendatario, reservandose la posibilidad de cambiar la llave de acceso como medida de

seguridad.

B) El equipo gestor del centro, asi como el personal de oficina, tendra la potestad de solicitar
su identificacion a cualquier trabajador o visitante de los modulos empresariales, si lo

considera necesario.
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8. OBRAS Y MODIFICACIONES EN LOS LOCALES.
Queda expresamente prohibido la realizacion de obras y/o reformas en los médulos.
9. IDENTIFICACION.

Todas las empresas que se instalen en el Centro de Empresas deberan facilitar una
relacion de su personal, en la que hara constar sus datos personales, cargo que ocupa en la

empresa y horario laboral.
10. LIMPIEZA DE MODULOS.

Aunque la limpieza de cada mdodulo se incluye en el precio de la renta mensual, se exigira
a las empresas ocupantes una correcta observancia de la higiene y limpieza, tanto del interior del
mobdulo arrendado, como de las zonas comunes. La Direccion se reserva el derecho de actuar en

consecuencia, en caso de no cumplirse.
11. CARTELES Y ROTULOS.

No esta permitido el uso de Carteles y Roétulos indicativos de cada empresa sin
autorizacion, exceptuando los instrumentos disefiados por el propio Centro (Panel de localizacion,

placa identificativa, panel informativo..).
12. LICENCIA DE APERTURA DE ACTIVIDAD.

El Centro dispone de Licencia de Primera Utilizacion y Apertura, en las que se recogen

todas sus instalaciones, equipamiento, y la posibilidad de establecimiento de actividades inocuas.
13. CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVA LEGAL, FISCAL Y LABORAL.

Las empresas ubicadas en el Centro de Empresas se responsabilizaran del cumplimiento
de las obligaciones tributarias, laborales y legales referentes a su actividad empresarial. El
Ayuntamiento de Cadiz, y el Instituto de Fomento, Empleo y Formacion se reservan el derecho a
inspeccionar la empresa cuando existan indicios fehacientes de su incumplimiento legal, previa

solicitud a tal efecto.

14. RENTA.
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Las empresas instaladas en los Centros quedan obligadas al pago de la renta estipulada
por mensualidades anticipadas, dentro de los siete primeros dias de cada mes. Los ingresos se
realizaran en la Cuenta n° numero 2103-4016-08-0030006880 de Unicaja, debiendo estar

domiciliados los pagos desde el inicio de la relacién contractual.

La falta de pago de una o mas mensualidades de la mencionada renta facultara a la
Direccion para solicitar la rescision del contrato, asi como a exigir el pago de las cantidades

vencidas y no abonadas.
Las rentas mensuales estipuladas para el afio 2012 son los siguientes:
- Para alquiler de los MODULOS: 253,33 €/mes (18 % de I.V.A. no incluido).

- Para alquiler de PLAZA DE APARCAMIENTO: 98,30 €/mes (18 % de L.V.A. no

incluido).

- Para alquiler del acceso a Internet (Banda Ancha): 15,21 €/mes (18 % de I.V.A. no

incluido).

Las citadas rentas se actualizaran anualmente en funcion de la variacion del I.P.C. segun

se establece en el punto SEPTIMO de las Normas de Acceso.
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