AYUNTAMIENTO DE CADIZ
Registro General

PRESENTACIéNIDE DOCUMENTACION POR
REGISTRO ELECTRONICO GENERAL DE LA A.G.E.

El enlace para realizar la presentacidon electrénica  es:

https://rec.redsara.es/reqgistro/action/are/acceso.do

Esta pagina pertenece a la Administraciéon General del Estado, a la
que estamos adheridos. Como regla general se debe utilizar el
navegador donde se encuentre instalado el certificado digital, siendo
todos los navegadores compatibles con esta sede electrénica.

En la siguiente pantalla debe identificarse como interesado o como
representante.

En caso de Persona Juridica la forma correcta de identificarse es
indicar que la presentacion la realiza por el interesado y firmar con el
Certificado Digital de la Persona Juridica , debiendo posteriormente
rellenar en el formulario los datos del representante de dicha entidad.
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AYUNTAMIENTO DE CADIZ
Registro General

En la siguiente pantalla aparece el formulario de datos del interesado.
Una vez completados los datos de contacto del interesado, y en su
caso del representante, se rellenaran los datos de la solicitud.

- Organismo destinatario: Entrar en el Buscador vy localizar el
Ayuntamiento de Cadiz ( ver imagen a continuacion)

Buscador de organismos

Seleccione el Nivel de Administracion: [ Local v|

Comunidad Auténoma: | Andalucia v|

Provincia: |Cadiz  +

Buscar: |Cadiz | Filtrar

Ayuntamiento de Cadiz

Entidades | ocales

Ayuntamienio de Cadiz

Basuras Sierra de Cadiz

Mancomunidad de Municipios ds fa Sierra de Cadiz

Mancomunidad de Municipios de la Sierra de Cadiz

Boletin Oficial de la Provincia de Cadiz

Diputacidn Pravincial de Cédiz

Diputacién Pravincial de Cadiz

i Consorcio Institucion Ferial de Cadiz

@ Diputacion Provincial de Cadiz

Diputacion Provincial de Cédiz

Consarcio para la Gestién de Residuos Urbanos de la Provincia de Cadiz
Diputacién Provincial de Cadiz
Diputacidn Provincial de Cédiz
Diputacion Provincial de Cadiz

Entidades Locales

Diputacion Provincial de Cadiz

Empresa Provincial de Informacidn de Cadiz S.A. (EPICSA)

Diputacién Provincial de Cadiz

Diputacion Provincial de Cadiz

Empresa Provincial de Vivienda y Suelo de Cadiz S.A.

Diputacién Provincial de Cadiz

Diputacion Provincial de Cadiz

Fundacion de Medio Ambiente, Energia y Sostenibilidad de la Provincia de Cédiz
Diputacién Provincial de Cadiz
Diputacién Provincial de Cadiz
Mancomunidad "Bahia de Cadiz"
Entidades Locales

Mancomunioad "Bahia de Cadiz”

12 resuitados encontrados, mostrando del 1 al 10.
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- Rellenar los campos Expone y Solicita segun corresponda a la
solicitud.

Organismo destinatario

‘ ‘ # Buscador
Comience a escribir parte del nombre del organismo o localicelo en el Buscador.

Asunto
Expone

44000/ 4000
Solicita

4 4000 / 4000

= Formato de ficheros permitidos: pptx, jpg, jpeq, txt, xml, xsig, xlsx, odg, odt, ods, pdf, odp, png, svg, tiff, docx, rif.

s Tamafio maximo por fichero: 10 Mb.

s Tamafio maximo del conjunto de ficheros adjuntos: 15 Mb.

s Nimero miximo de documentos a adjuntar: 5.

s En ¢l caso de que su solicitud, escrito o comunicacion induya documentacidn anexa que supere los limites establecidos en este formulario, en cuanto al nimero de documentos
anexos y/o al tamafio de los mismos, puede realizar un segundo asiento registral con el resto de informacién indicando en el asunto del mismo |z referencia al nimero de
registro del primero.

s Los ficheros .xsig pueden no ser legibles por el organismo destino, en cuyo caso, diche organismo podria rechazarlo. Le recomendamos que consulte el estado de su registro en
Ia pestafia "Busqueda de registros”

Afiadir documento

- Documentos anexos. A continuacion se anexara la documentacion
atendiendo a las especificaciones indicadas tanto a extensiones de
archivos permitidos como a numero y peso de los documentos.

Es necesario rellenar el campo Nombre del documento antes de
anexar el mismo.

En caso de que el numero de documentos o el peso de los mismos
supere el permitido (5 documentos anexos con un maximo de 10MB
cada uno, no pudiendo superar los 15MB en conjunto) pueden
realizarse varias presentaciones indicando en el campo Expone o
Solicita ™ asiento 1 de X” o el numero de REGAGE del primer asiento
presentado indicando que la documentacion es para anexar al mismo.



- Alertas: se puede indicar un correo electrénico para recibir el
justificante de presentacién y la confirmacién de que la solicitud ha
sido recepcionada por el Ayuntamiento de Cadiz.

A continuacién pulsando Siguiente ya se procede a la firma vy
presentacién. Se generara un justificante en PDF (que se puede
guardar) y una referencia alfanumérica (REGAGE) que serd la que
identifique dicho asiento.

CONSULTA DEL ESTADO DEL REGISTRO
Entrando en el Registro Electrénico del mismo modo que para dar de

alta un registro nuevo y a través del apartado Busqueda de Registros
se puede consultar el estado de cada registro.

~

Ewﬁ R e € Rregistro Electronico .
[ e deregistros

Alta de registro electrénico (Paso 1 de 2] ‘

@ En dos sencillos pasos podrd dirigir un registro a la Administracién General del Estado. Cumplimente sus datos, @ Datos obligatorios para realizar el alta del registro
adjunte sus documentos en esta pagina, y complete el proceso en la pagina siguiente.

PROBLEMAS EN LA PRESENTACION:

- Error en el documento, porque no estan bien nombrados (notienen
un formato permitido, contienen algun signo no admitido (éii_/ ).
Solo tendra que cambiar el nombre del documento y adjuntarlo de
nuevo.

- Error en la firma. Suele ser por problemas de actualizacion de Java,
Autofirm@ O navegador. Para proceder a la actualizacién deberd
comenzar desde el principio. Al llegar a la pagina de identificacion,
antes de proceder a ello, hacia abajo y a la izquierda de la pagina hay
un enlace "mas informacién", pinchando le aparecera las distintas
instrucciones para las actualizaciones.

2Quién presenta el tramite? | Interesado -

£Método de identificacién? | Certificado Digital_~ |

2 Identificate

AVISO IMPORTANTE:

= Se recuerda que este Registro Electréni ce para que re ios solo ciudadanos y empresas.
r s cas. Fstos reqgistros podran ser rechazados en e
= Las Administracion ublicas deben intercambiar sus registros por la Plataforma del Sistema de Intercanexion de Registros (

registro de sus O nas de Registro y no este servicio electréonico de regis

ados, de

€ manual de usuario

Mas Informacio



Identificacion electronica

« Para acceder al Registro Electronic o debe E‘lspuner de un Certificado ,lgltal instalado en el sistema operativo o del DNI electronica con su lector de tarjetas debidamente instalado y
configurado. Dicho acceso perm ion { i busqueda de los mismos.

« Sina dispone de ninguna de est: electrénica puede solicitar su Certificado Digital en la pagina de la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre de la Real Casa de |a
Moneda o bien solicitar su Cl@ve 9IN o f\&v Permanente par el acceso Unicamente a |a bisqueda dc registros.
Firma electrénica

« Su solicitud debe firmar:

del Entarno de Ejecudios
s Parac mprobar 5i ti n de Java instalada puede utilizar la herramienta de verificacidn de Ia versidn de Java y pulsar el botdn "Verificar la version de Java™
= Sino dispone de la tltima versidn de Java puede obtenerla en |a pagina de Java.

amente en su ordenador con su certificado. Para ello cargamos en |a pagina un mddulo de firma que requiere tener instalado previamente la dltima versidn

Compatibilidad

= Sistemas operativos soportados:
o Windows (Vista SP2, 7 SP1 y 8 o superior) [Recomendado]
» No compatible con Windows 8 RT
o Linux (2.6 o superior)
o Mac 05 X (10.6.8 o superior)
* Na IE:IB"D es Upertadus
t

o Mozilla Firefox (3.0 o superios 5

= Como nerma general instalado en el sistema operativo salvo en el caso de Firefox gue debe instalarse an el navegador.
= Se recomienda encarecidamente ma ivo y el navegador actualizados.
« Velocidad de transmisidn de dat

o Para garantizar el envio de los registros, se recomienda una velocidad minima de transmisidn de 1 megabit/s, que es la que fija el servicio universal de transmisidn de datos.

el sistema op:

- Otros errores. Si ninguna de estas opciones resuelve su incidencia,
contacte con el servicio de mantenimiento de la web al correo
cau.060@correo.gob.es con los siguientes datos:

Sistema Operativo (versién)
Navegador y su versién
Tipo de certificado digital

mensaje final de error que le aparece

Captura de pantalla de todo el proceso del registro junto con el

La Ley 39/2015 también indica otros medios de presentacidon para

aquellos no obligados a relacionarse por sede electrénica:

A través de correo postal ordinario o certificado, segun el caso

(recomendamos certificado en caso de plazos)

- A través de ventanilla Unica en cualquier oficina de laadministracion

local, autondmica o estatal que esté cerca de su domicilio.

Registro General
Ayuntamiento de Cadiz
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